
第 1 页，共 7 页 
 

简述 

本文档旨在说明申请人如何在国家公派留学管理信息平台注册登录、网上报名。 

注册登录 

申报人首次登录国家公派留学管理信息平台，需要提供用户名和邮箱地址来注

册新用户。系统将自动生成的密码发送到该注册邮箱来验证邮箱的有效性。注册成

功后，申报人凭用户名和密码进行登录。 

网上报名 

申报人报名时首先需要确定申请留学身份、申报国别、申报项目名称、可利用

合作项目和受理机构名称。系统根据留学身份自动选择应填写的申请表类别，目前

分为学生类和非学生类两个大类。 

学生类留学身份的申报人需要填写的申请表内容包括：个人基本信息、申请留

学情况、外语水平、教育与工作经历、主要学术成果和国内外导师简介。非学生类

留学身份的申报人需要填写的申请表内容包括：个人基本信息、申请留学情况、外

语水平、教育与工作经历和主要学术成果等。申请表填写完成后可以预览并打印、

提交。 

注册登录 

 (1) 打开浏览器，输入网站地址 http://apply.csc.edu.cn，登录到国家公派留

学管理信息平台。 

 

http://apply.csc.edu.cn/
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(2) 页面左下方（黄色方框内）显示了申请人需要了解的基本政策文件，包含选拔

简章、项目指南、外语条件要求、网上报名系统使用简介、出国留学项目一览表、

关于准备申请材料的说明(分学生类和非学生类两种)。页面中部（紫色方框内）可

根据留学身份和申请国别/地区进行项目查询。页面右下方（黄色方框和紫色方框下

方部分）显示了申请及录取流程、派出和国外管理的步骤。 

(3) 页面左上方是用户登录的入口，点击“注册”，进入申请人注册界面，输入基本

信息进行注册，注册成功后，用户的用户名和初始密码将发送到注册时填写的邮箱。 

 

网上报名 

(1) 打开浏览器，输入网站地址 http://apply.csc.edu.cn，在页面左上的“用户登

录”，填入用户名和密码，登入国家公派留学管理信息平台。 

 

(2) 页面左侧（黄色方框内）包含预览申请表、提交申请表、打印申请表、提回申

请表、修改密码等功能。 

友情提示：申请人初次登录系统后，建议使用“修改密码”功能将密码重置。信息

http://apply.csc.edu.cn/


第 3 页，共 7 页 
 

平台将陪伴留学人员的报名、录取及国外留学生活，请妥善保管好用户名和密码。 

(3) 页面右下（紫色方框内）是申报的重要信息：申请留学身份、申报国别、申报

项目名称、可利用合作项目和受理机构名称。填写信息完成，系统将自动根据留学

身份进入相应的申报材料填写页面（学生类或非学生类）。 

友情提示：这五项内容存在联动关系且非常重要，请严格按照顺序依次进行选择。

提交之前应再仔细核查。 

(4) 填写基本信息（学生类和非学生类都有） 

 
友情提示：表中内容之间存在联动关系，请按照顺序依次进行填写。 

(5) 填写申请留学基本情况（学生类和非学生类都有） 

 

友情提示：若计划留学单位在系统中未列出，请申请人将申请单（点击“新增留学

单位”后可进行下载）通过邮件发送至 data@csc.edu.cn。基金委收到申请后，将

在五个工作日内完成审核，并回复申请人邮件。请申请人及时查收邮件或直接登录

信息平台进行查看。 

(6) 填写外语水平（学生类和非学生类都有） 

 



第 4 页，共 7 页 
 

友情提示：表中内容之间存在联动关系，请按照顺序依次进行填写。 

(7) 填写教育与工作经历（学生类和非学生类都有） 

 

友情提示：请按照网页上示例格式规范填写，填写时间时应关闭中文输入法。对于

填写了内容的数据行，该行所含的全部项目都要填写（除了“时间”之外，其它栏

目可用“无”进行填充），即：每一行的数据或者全有，或者全空。 

(8) 填写主要学术成果（学生类和非学生类都有） 

 

友情提示：请按照网页上示例格式规范填写，填写时间时应关闭中文输入法。对于

填写了内容的数据行，该行所含的全部项目都要填写（除了“时间”之外，其它栏

目可用“无”进行填充），即：每一行的数据或者全有，或者全空。 

(9) 填写研修计划（学生类和非学生类都有） 

研修计划字数应在 800-1500 之间。在线填写时间较长，建议离线在记事本、微软

WORD 中编辑好内容再进入信息平台粘贴。研修计划的主要内容应包括以下 5项： 

① 拟留学专业(研究课题)在国内外研究情况及水平；  

② 拟选择的留学国别、留学单位及选择原因(应简单评述对方国家及留学单位
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在申请人所从事学科、专业领域的水平、优势，申请人及所在单位与对方有无

合作基础及业务联系)；  

③ 达到本次出国学习预期目标的可行性,结合本人目前从事的工作及掌握的专

业技术知识说明；  

④ 出国学习目的、预期目标、计划、实施方法及所需时间；  

⑤ 学成回国后的工作/学习计划及工作单位可提供的科研条件。 

 

(10) 填写国外导师简介（仅学生类有） 

“个人网页”不是必填项，简介正文在 1000 字以内。 

(11) 填写国内导师简介（仅学生类有） 

“个人网页”不是必填项，简介正文在 1000 字以内。 

(12) 填写其它信息（学生类和非学生类都有） 

其他信息字数在 1000 字以内。本页内容不会出现在生成的申请表中，系统以电子信

息的形式流转。 

(13) 保存申请表-预览申请表-提交申请表 

 

点击“保存”按钮（紫色方框所示），保存完成后，申请表状态为未提交。点击

页面左侧的“预览申请表”（黄色方框内），浏览检查填写的申请表信息。检查无误

之后，点击“提交申请表” （黄色方框内），进行申请表的提交（如果申请表信息

填写不全，系统会提示会无法提交申请表）。 

提交完成后，申请表的状态变为已提交。对于直接上报基金委的申请，页面提

示“您的申请表已经提交，还未被基金委录取，请等待”；其它通过受理机构上报的
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申请，页面提示“您的申请表已经提交，正在等待受理单位接收”。 

(14) 打印申请表 

 

 点击页面上方的“下载申请表”（黄色方框内），将申请表（PDF 文件）下载到本

地，并打印。（照片不会被打印出来，请打印后在相应位置粘贴） 

(15) 提回申请表 

点击页面左侧的“提回申请表”（黄色方框内），可对申请表的信息进行修改。 

 

友情提示：提回申请表操作仅限于申请表已提交并且未被基金委（或受理机构）接

收。一旦基金委（或受理机构）接收了申请表，该申请表将不可被提回。提回的申

请表完成修改后需要在项目申报截止前重新提交。 
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注意事项 

(1) 打印出的申请表中，“单位推荐意见表”所在页需加盖公章才有效。 

(2) 对于研修计划等较长篇幅的信息，建议事先准备好，登录信息平台后直接粘贴，

以防止填写时间过长导致信息平台自动退出丢失填写内容。 

(3) 申请人要关注所填报项目的开通时间，及时提交并经常登录信息平台查看申请

表的状态。若被退回，请根据退回意见及时修改申请表并于项目结束之前完成提交。 

常见问题 

1. 本科生及本科插班生如何填写“已获最高学位”、“获最高学位时

间”？ 

答：“已获最高学位”选择“其他”；“获最高学位时间”填写其高

中毕业时间。 

2. 申请表右下角的验证码是什么作用？ 

答：验证码是申请表有效性的标识，一份有效的申请表其每页上

的验证码都必须是一致的。若同一份申请表有不同的验证码则必

然是多次提交后，拼凑起来的无效申请。 

3. 《出国留学申请单位推荐意见表》的单位公章如何加盖？ 

答：所在单位是司局级（含）以上单位，直接加盖即可。否则，

需由司局级的上级主管部门签署“上级主管部门复核意见”并加

盖公章。 

 

技术支持电话：010-66093948 / 43； 

电子邮箱：itsupport@csc.edu.cn； 


